NOVA SECRETARIA DE PROCESSO N°: 26.722/2022

FRIBURGO INFRAESTRUTURA RUBRICA: FOLHA:
P

E LOGISTICA
R EF EI T URA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de MATERIAL DE EXPEDIENTE, para atender as necessidades das SECRETARIAS
MUNICIPAIS, SUBPREFEITURAS E FUNDACAO D. JOAO VI, conforme condicdes,
especificagdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais

clausulas deste instrumento.

1.2  Requisitante: Almoxarifado Central;
1.3 Fundamentagédo Pregéo Eletronico - Decreto Federal n° 10.024/2019 e Decreto
leqal: Municipal n® 599/2020 - Lei Federal 10.520/2002 c/c Lei 8.666/93
galk - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
1.4  Vigéncia: 06 (seis) meses
1.5 Tipo: Menor preco por item nos termos da Lei n°. 8.666/93,;

2. DA AQUISICAO
2.1 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,
bem como o nimero de itens e o respectivo quantitativo:

ITEM CATMAT ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE
ALMOFADA PARA CARIMBO N2 2, fabricada em plastico
resistente (corpo e tampa), com medidas aproximadas de

! 283370 6,0 x 10,0 cm, para uso de tintas a base de agua, na cor UN 100
Preta
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, fabricado em

2 289329 plastico resistente e feltro 100% de 13, com medidas UN 100

aproximadas de 15,0 x 6,0cm.

LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO, embalagem de
3 285857 500ml, com valvula gatilho spray borrifador, para remogao UN 100
de tinta de pincel atomico.

APONTADOR DE LAPIS, com depdsito, fabricado em resina
termoplastica e lamina de ag¢o, formato retangular com
4 430290 aproximadamente 6 cm, cores variadas. Acondicionados CAIXA 40
em caixas com no minimo 24 unidades. Produto com
certificagdo do INMETRO.

PILHA TAMANHO AA (pequena), alcalina, embalagens
5 419859 lacradas com 4 unidades. Data de fabricagcdo nao superior UN 50
a 12 meses da data de entrega.

PILHA TAMANHO AAA (palito), alcalina, embalagens
6 419860 lacradas com 4 unidades. Data de fabricagdo ndo superior UN 50
a 12 meses da data de entrega.

CALCULADORA grande de mesa visor grande de 12 digitos,
dimens6es aproximadas 155 x 210 mm, funcéo % e funcéo
7 462280 raiz quadrada, funcdo M+ e M-, tecla voltar, funcdo gran UN 100
total, funcdo arredondamento, acabamento metalizado,
Alimentacdo dupla (solar e por bateria).
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BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, tipo post-it, , com
medidas aproximadas de 38x50 mm, embalagem com
aproximadamente 4 blocos com 100 folhas em cada bloco,
papel 75G/m?2de cores variadas.

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, tipo post-it, , com
9 447926 medidas aproximadas de 76x102 mm, embalagem com 1 UN 100
bloco com 100 folhas, papel 75G/m?2de cores variadas.
BLOCO MARCADOR DE PAGINA, adesivo, 8 cores neon,
10 426612 transparente, 200 folhas. Tamanho aproximado de cada UN 800
marcador: 12x44mm

CADERNO ESPIRAL, capa dura lisa, com medidas

8 462282 UN 100

11 462543 aproximadas de 14x20cm (1/4), 96 folhas pautadas, cores UN 100
variadas.
ETIQUETA AUTO ADESIVA, A4354 Inkjet/laser, medidas

12 384065 aproximadas: 9cmx3cm, 22 etiquetas por folha, pacotes PCT 50

com 100 folhas.

ETIQUETA AUTO ADESIVA, para identificacdo de
documentos com a palavra "URGENTE", cor vermelha e
escrita branca. Medidas aproximadas: 13x45mm.

13 337182 UN 5.000

BORRACHA APAGADORA, medindo aproximadamente
23x32x7mm, na cor branca, fabricada em borracha
14 232623 natural, macia, atéxico, de 12 qualidade, acondicionadas CAIXA 50
em caixas com no minimo 40 unidades.Produto com
certificacdo do INMETRO.

CAIXA ARQUIVO (BOX), confeccionada em polipropileno
(poliondas) medindo aproximadamente
15 460021 25,0x36,0x13,5cm, nas cores Azul ou Cinza. Produto com UN 5.000
certificacdo do INMETRO.

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor AZUL, escrita média,
corpo em plastico transparente, carga removivel, tampa
cOnica ventilada e tampao superior de pressdo, protetor
plastico entre carga e o corpo da caneta, tamanho com
16 358671 tampa de aproximadamente 15cm, embalagem com dados CAIXA 100
de identificacdo do produto e data de validade de no
minimo 2 anos a contar pela data da entrega. (caixas com
aproximadamente 50 unidades). Certificado pelos selos
FSC, CERFLOR, e/ou similar, certificado pelo INMETRO.

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor PRETA, escrita média,
corpo em pldstico transparente, carga removivel, tampa
cOnica ventilada e tampdo superior de pressdo, protetor
plastico entre carga e o corpo da caneta, tamanho com
17 358671 tampa de aproximadamente 15cm, embalagem com dados CAIXA 50
de identificagdo do produto e data de validade de no
minimo 2 anos a contar pela data da entrega. (caixas com
aproximadamente 50 unidades). Certificado pelos selos
FSC, CERFLOR, e/ou similar, certificado pelo INMETRO.

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor VERMELHA, escrita
média, corpo em plastico transparente, carga removivel,
tampa cOnica ventilada e tampdo superior de pressdo,
protetor plastico entre carga e o corpo da caneta,

18 358671 CAIXA 50
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tamanho com tampa de aproximadamente 15cm,
embalagem com dados de identificagcdo do produto e data
de validade de no minimo 2 anos a contar pela data da
entrega. (caixas com aproximadamente 50 unidades).
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR, e/ou similar,
certificado pelo INMETRO.

TRIO PORTA CANETA para mesa, em poliestireno fumé,
19 283571 com porta caneta, clips e lembretes de papel. Dimensdes UN 800
aproximadas: 25x7x8cm

CAIXA DE CORRESPONDENCIA, em poliestireno fumé, com

20 336564 3 bandejas fixas. DimensBes aproximadas: 22x26x35cm UN 800
(AxLxP).
ORGANIZADOR DE ESCRITORIO PARA PASTAS, em

51 359596 poliesfci‘reno fumé, com 3 divisérias horizoptais, podendo UN 800
ser utilizado tanto pendurado quanto de pé sobre alguma
superficie. Medias aproximadas: 29x33x11 (AxLxP).

22 474361 CANETA MARFA TEXTO EM GEL,‘ com ponta retratil, em CAIXA 100
caixas de aproximadamente 12 unidades, na cor amarela.

23 474361 CANETA MARFA TEXTO EM GEL,‘ com ponta retratl!, em CAIXA 100
caixas de aproximadamente 12 unidades, na cor laranja.

24 474361 CANETA MARCA TEXTO EM GEL, com ponta retratil, em CAIXA 100

caixas de aproximadamente 12 unidades, na cor verde.
APOIO ERGONOMICO PARA PES, com regulagem de altura
25 132029 e inclinac3o, superficie antiderrapante, estrutura em ago e UN 800
MDF, medidas aproximadas: 47x35x19cm, cor preta.
CARTAO DE REGISTRO PONTO, para registro mensal, com
impressdo frente e verso, tamanho aproximado de
26 321721 86x180mm, confeccionado em cartolina, com gramatura PACOTE 200
aproximada de 240g/m?, na cor palha, embalagem com
100 unidades.

COLA LIQUIDA, atéxica, a base d’dgua, embalagem com
peso minimo de 90g, branca, aplicdvel em papel, couro e
tecido. Com validade de 12 meses na data de entrega.
Certificado pelo INMETRO

COLA EM BASTAO, embalagem com no minimo 40g,
atdéxica, com tampa hermética, aplicdvel em papel e
tecido.Validade de no minimo 24 meses da data da Nota
Fiscal. Certificado pelo INMETRO.

CORRETIVO EM FITA, a base de resina, aplicavel em
impressdes em geral e em todos os tipos de papel, com
medidas aproximadas de 4,2mmx12m, com bico aplicador
e tampa protetora

CLIPES, de aco carbono, acabamento niquelado, tamanho
30 367973 4/0, formato paralelo, embalados em caixas de papeldo CAIXA 1.500
com no minimo 50 unidades. Certificado pelo INMETRO.
CLIPES PRENDEDOR DE PAPEL, com corpo de metal,
31 363574 pintura epdxi na cor preta, presilha em ago inox, 32mm, CAIXA 150
capacidade para 100 folhas, embalagens com 12 unidades.
PERCEVEJO LATONADO, com ponta perfurante para
32 418693 fixagcdo de avisos, aproximadamente 9mm, caixa com 100 CAIXA 50
unidades.

27 478199 UN 600

28 394788 UN 300

29 353160 UN 1.200
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ELASTICO, borracha natural, resistente, n2 18, na cor bege,
caixa com no minimo 25g.

FITA ADESIVA CREPE, com medidas aproximadas de
34 278969 25mm x 50m, impermeavel, resistente a temperaturas UN 200
(minimo de 30°).

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP, com medidas
35 429795 aproximadas de 45mmx50m, para uso em fixacdo de UN 1.000
papeis diversos. Certificado pelo INMETRO.

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP, com medidas
36 355228 aproximadas de 12mmx30m, para uso em fixacdo de UN 1.000
papeis diversos. Certificado pelo INMETRO.

33 471416 CAIXA 1.500

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP, com medidas
37 279111 aproximadas de 12mmx50m, para uso em fixacdo de UN 500
papeis diversos. Certificado pelo INMETRO.

GRAMPEADOR, corpo em material cromado, medindo
aproximadamente 20 cm, para grampos 24/6 e 26/6, base
38 438601 emborrachada, com depdsito para aproximadamente 100 UN 600
grampos; capacidade de grampear 30 folhas. Certificado
pelo INMETRO.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, tamanho de 26/6,
fabricado com arame galvanizado/cobreado, resistente a
oxidacdo, capacidade de grampear no minimo 30 folhas;
39 425226 sem rebarba de corte e/ou excesso de cola, embalagem UN 1.200
contendo dados de identificagdo do produto e do
fabricante, com aproximadamente 5.000 unidades.
Certificado pelo INMETRO.

EXTRATOR DE GRAMPOS, de metal, tipo espatula, com
40 405486 tratamento niquelado, com medidas aproximadas de 15 x UN 300
2cm.

GRAMPO DE TRILHO, encadernador, de plastico
polietileno, estendido, capacidade minima para 600 folhas

4 402726 (ref.papel sulfite 75g/m?), pacotes com no minimo 50 PACOTE 1.200
unidades.
- p -
42 425508 LAPIS PRETO N2 2, sextavado, grafite com dureza de carga CAIXA 50

2B, resistente, caixa com aproximadamente 144 unidades
LIVRO ATA, confeccionado em papel Off-Set branco com
gramatura de 56g/m?, com 100 folhas numeradas e
43 469001 pautadas; capa em papeldo (dura) na cor preta. UN 800
Certificagdo com pelo menos um dos selos: FSC,CERFLOR,
PEFC ou ISO 14001.

LIVRO PROTOCOLO, confeccionado em papel Off-Set
branco, com gramatura de 63g/m?, com no minimo 100
folhas, numeradas sequencialmente na frente, impressao
em preto nas duas faces, com medidas aproximadas de

a4 359650 160x220mm. Capa dura confeccionada em papeldo UN 800
prensado. Miolo de acordo com as Norma
ABNT.Certificagdo com pelo menos um dos selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

45 419952 PASTA CATALOGO,com visor, capa dura na cor preta, com UN 600

medidas aproximadas de 245x223x20mm, no minimo 100
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sacos pldsticos tamanho oficio, com no minimo 0,12
micras.

PASTA DE ELASTICO, em polipropileno, com abas e
elastico, tamanho oficio, medidas aproximadas de
46 403234 248x350x0,40mm, nas cores azul, vermelho ou cristal. UN 8.000
Certificado pelo INMETRO.Certificado pelos selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

PASTA SUSPENSA, confeccionada em papel kraft com
gramatura aproximada de 320g/m?, arame e ponteiras
plasticas nas abas, furo central, com medidas aproximadas
de 245x335x50mm. Caixa com 50 unidades.

47 477079 CAIXA 1.000

PERFURADOR DE PAPEL, confeccionado em metal,
tamanho médio, sistema de alavanca sentido horizontal,
48 434774 manual, de mesa, com capacidade minima de perfuragao UN 500
de 30 folhas, com marginador e aparador, com 2 furos.
Certificado pelo INMETRO.

PRANCHETA PORTATIL, em poliestireno, tamanho A4,
com medidas aproximadas de 340x240x3mm, prendedor
de plastico na mesma cor da prancheta (Cristal ou Fumé),
bordas e cantos arredondados.

49 401093 UN 200

REGUA GABARITO, graduada, em polietileno ou acrilico,
50 204606 transparente, com no minimo 30 cm, e aproximadamente UN 200
4mm de espessura. Certificado pelo INMETRO.

SUPORTE PARA FITA ADESIVA,roldana, na cor preta, para
uso de rolos de fita grande, porém com adaptador para
rolos de fita pequenos, dimensGes aproximadas
18x9,5x10cm

51 45772 UN 100

PAPEL CARBONO, tamanho A4 (297mmx210mm), na cor

52 326826 preta, embalagem com 100 folhas.

UN 10

TESOURA, multiuso, com 9”, laminas em ag¢o inoxidavel,
cabo emborrachado para destros e canhotos, com
aproximadamente 19cm, na cor preta. Certificado pelo
INMETRO.

ESTILETE largo, empunhadura ergondmica, corpo
emborrachado, ldmina em ago de 18mm, ideal para
trabalhos leves, regulagem de extensdo da lamina, com
trava de seguranca. Medidas aproximadas: 16x4cm

TINTA, para carimbo e auto-entintado, liquido,
55 328156 embalagem com no minimo 40ml, a base d’agua, cor UN 150
preta.

MOLHA-DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS, em creme,
potes com aproximadamente 12g.

355671 PEN DRIVE, lamina cool USB flash drive, fabricado

57 em plastico; capacidade minima de 64gb, tamanho UN 500
aproximado de 41x17x7mm

53 61530 UN 500

54 601741 UN 100

56 386807 UN 800
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394901 MOUSE PAD, com apoio ergonémico para o punho,
58 em gel, com tecido confortavel, na cor preta. UN 500
59 419495 ngf;?nsmPP, com medida de 25 x 35cm espessura minima KG 200

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1 A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica realiza anualmente licitacbes para
abastecimento das Secretarias Municipais, Subprefeituras e Fundacéao D. Jodo VI, com excecdo
da Secretaria de Saude e Educacao, através do Almoxarifado Central da Prefeitura;

3.2 A presente aquisicdo de MATERIAL DE EXPEDIENTE possui o fito de atender as
necessidades do ALMOXARIFADO CENTRAL no que concerne a regular distribuicdo de
materiais diversos para atendimentos diversos;

3.3 A aquisicdo deste MATERIAL DE EXPEDIENTE é essencial para o bom funcionamento das
secretarias, visando atender a demanda do Setor de ALMOXARIFADO CENTRAL, bem como
auxiliar nos demais procedimentos administrativos, sendo imprescindivel para manutencao
das condi¢gdes minimas necessarias para o adequado funcionamento do mesmo;

3.4 As estimativas do quantitativo foram baseadas nos gastos anteriores, conforme Planilha
de Estimativa Anual de Gasto, anexa ao Estudo Técnico Preliminar, bem como no quantitativo
de servidores administrativos informados pelas Secretarias Municipais, Subprefeituras e

Fundacéo D. Jodo VI.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Nao poderao participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia, recuperacéo
judicial, concurso de credores, dissolucéo, liquidagdo ou que estejam suspensas de licitar e/ou
declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal,
Estadual ou Municipal, bem como as que estejam punidas com suspensédo do direito contratar
ou licitar com a Administracéo Publica;

4.2 N@o poderao participar ainda os servidores de qualquer 6rgdo ou entidade vinculados ao
Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais servidores sejam socios,
dirigentes ou responsaveis técnicos.

4.3 A participacdo do representante legal da empresa far-se-a4 por meio de instrumento publico
de procuracdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas e lances de
precos e praticar todos 0s demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. Em

sendo soécio proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente devera apresentar
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cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para

exarar direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes dos servigcos prestados, previstos no presente Termo de
Referéncia correrdo por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de

trabalho, conforme especificado a seguir:

5.1.1 Elemento de Despesa: 33.90.30-05
5.1.2  Fonte de Recurso: 170500000020
5.1.2  Programa de Trabalho: 08.002.04.122.0001.2.002

5.2 As notas fiscais deveréo ser emitidas em nome de:
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
CNPJ: 28.606.630/0001-23
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225 -
CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-001.
6. DA APRESENTAGAO DE CATALOGO
6.1 Com a finalidade de garantir as especificagfes dos itens, verificar qualidade, funcionalidade,
durabilidade, e para melhor atendimento ao interesse do Orgdo Requisitante, através de suas
Secretarias, Subprefeituras e Fundacgdo D. Jodo VI, a Secretaria de Infraestrutura e Logistica,
solicita catalogo de todos os produtos ofertados.
6.2 Os catadlogos poderdo ser entregues eletronicamente, através do e-mail do pregoeiro
correspondente, ou de forma presencial em envelope lacrado com a devida identificagdo da
empresa participante do certame.
6.3 Os catalogos deverdo conter todas as informagdes pertinentes, e obrigatoriamente foto do
produto ofertado, e serem entregues, independentemente da forma escolhida, no dia da
realizacdo do Pregdo. A ndo apresentacdo ou apresentacgdo de catalogo em desacordo com o
solicitado no Edital, acarretara na desclassificagdo da empresa.
6.4 A Secretaria de Infraestrutura e Logistica prevé 5 dias Uteis para analise do(s) catalogo(s)
apresentado(s), e apos este periodo, o pregoeiro sera comunicado em relacao a aprovagéo ou
reprovacdo do(s) mesmo(s).
6.5 Em caso de reprovacgédo de todo ou parte do catalogo, a empresa podera apresentar novo
produto para substituir o reprovado, em um prazo de 2 (dois) dias Uteis, caso seja de seu
interesse. Apo6s analise do novo produto apresentado, a Secretaria avaliadora comunicara o
pregoeiro. Em caso de nova reprovagdo, a empresa segunda colocada no certame sera

convocada, e assim sucessivamente.
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7. DAENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO

7.1 O fornecimento sera solicitado conforme as necessidades do setor solicitante, e deverao
ser entregues no endereco abaixo, com prazo de entrega ndo superior a 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota de Empenho:

Rua Clarindo da Rosa Teixeira, n° 130 - Area A - Conselheiro

Endereco: Paulino - Nova Friburgo - RJ

Horéario de entrega: Segunda a sexta-feira, das 09h as 14h.

7.2 Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta;

7.3 Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagéo das penalidades;

7.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;

7.5 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo;

7.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato;

7.7 Torna-se indispensavel que tanto o horario, quanto o endereco de entrega sejam
respeitados, conforme descrito acima. Para evitar maiores transtornos, os materiais ndo

poderao ser recebidos em horarios ou enderecos distintos dos ja mencionados.

8. DA LIQUIDACAO
8.1 A liquidacdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Financas, Planejamento,

Desenvolvimento Econdmico e Gestéo, a partir do cumprimento das obrigacBes elencadas
neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n° 258 de 27 de setembro de 2018 e
Decreto n°® 313 de 10 de outubro de 2019.
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9. DO PAGAMENTO
9.1 O pagamento sera efetuado conforme estabelece o Decreto 258 de 27 de setembro de

2018 e Decreto n° 313 de 10 de outubro de 2019, desde que as certidfes listadas abaixo

estejam dentro da validade:

Negativa de Débitos Trabalhistas;

Fazenda Federal - abrange as contribuices sociais;
FGTS;

PGE - referente a Divida Ativa Estadual;

Municipal - referente ao ISS e Divida Ativa;

Estadual CND - referente ao ICMS.

9.2 A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, nUmero da Agéncia e da Conta

Corrente, para que possibilite 0o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;

9.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorrecdes, o

prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data de sua

reapresentacao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Além das obrigagfes resultantes da aplicacdo da lei n° 8666/93 e demais normas

pertinentes, sdo obrigaces da CONTRATANTE:

10.1.1 Fiscalizar a aquisi¢céo, através de profissional designado para este fim, recebendo o
objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital, seus anexos e neste Termo de
Referéncia;

10.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagéo e recebimento definitivo;

10.1.3 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da aquisi¢ao;

10.1.4 Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos a contratada,;

10.1.5 Prestar as informagdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;

10.1.6 Aplicar as penalidades constantes no item das San¢gdes Administrativas do presente
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei 8.666/93, em caso de
descumprimento de qualquer obrigacéo por parte da CONTRATADA,;

10.1.7 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.8 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado;
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10.1.9 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.10 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da presente aquisicdo, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E FORMA DE EXECUCAO DO CONTRATO
11.1 Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da lei n° 8666/93 e demais normas

pertinentes, sdo obrigagcdes da CONTRATADA:
11.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacOes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva NOTA FISCAL
ELETRONICA, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia e/ou validade;
11.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
11.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
11.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitemm o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
11.1.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato/ata, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
11.1.6 Manter preposto aceito pela Administracdo da Secretaria Municipal de Infraestrutura
e Logistica, para representa-la na execugédo do Contrato/Ata;
11.1.7 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgéo do Contrato;
11.1.8 Cumprir o objeto do presente termo de referéncia de acordo com as especificacdes
nele contidas, no Edital da licitagdo, bem como na legislagdo em vigor;
11.1.9 Responsabilizar-se, na forma da lei, por quaisquer danos causados diretamente aos
bens do Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
Contrato/Ata, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razdo da existéncia de

fiscalizagdo da Secretaria de Infraestrutura e Logistica;

12. DA ALTERA(;AO SUBJETIVA
12.1 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
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exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cbes do contrato, ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do

contrato.

13. DO CONTROLE DA EXECUCAO
13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da aquisicdo serdo exercidos por representantes da

Contratante, aos quais competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do
contrato, e de tudo dar ciéncia & Administracdo, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n°
8.666/93;

13.2 Para o acompanhamento e fiscalizagdo do presente, ficam designados(as) os(as) agentes

publicos(as) abaixo informado(as):

NOME MATRICULA GESTOR / FISCAL
Fabiana Pereira Martins 63.017 Gestor Titular
Izabela Silveira Lengruber 115.232 Gestor Substituto
Nilton Leopoldino da Costa 000.691 Fiscal Titular
Luciano Satilio 199.192 Fiscal Substituto

13.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugcdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

13.4 O fiscal designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para O
acompanhamento e controle da aquisicao;

13.5 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14. DA RESPONSABILIDADE TECNICA PELA ELABORA(;AO DO PRESENTE TERMO
14.1 O presente documento foi elaborado pelos responsaveis técnicos do Almoxarifado

Central, que se responsabilizam por todas as informagbes e exigéncias técnicas aqui

apresentadas.
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15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes assumidas no Presente

Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejard a
aplicacdo das sancdes previstas na lei 8.666/93.
15.1.1 Comete infragdo administrativa a contratada que:
- Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
- Apresentar documentagéo falsa;
- Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
- Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;
- N&o mantiver a proposta;
- Cometer fraude fiscal,
- Comportar-se de modo iniddneo;
15.2 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como Me/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;
15.3 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sanc¢des:
15.3.1 Adverténcia;
15.3.2 Multa:
15.3.2.1 compensatéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagido de outras sangdes previstas;
15.3.2.2 compensatdria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;
15.3.2.3 moratéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez
por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a rescisao do contrato;
15.3.2.4 moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do
contrato;
15.3.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
15.3.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o0 contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea anterior;
15.4 As multas e outras sanc¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracédo, devidamente justificado;
15.5 As sancdes de adverténcia e sancdes suspensao temporaria de participacdo em licitacao
e impedimento de contratar com a Administracdo e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas juntamente com a sanc¢édo de
multa, facultada a defesa prévia de interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis;
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15.6 A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 8.666/93.

16. DA SUBCONTRATACAO
16.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto.

17. DA RESCISAO
17.1 O inadimplemento de clausula estabelecida neste Termo de Referéncia, bem como na

legislagdo vigente, por parte do fornecedor, assegurara a Secretaria Municipal de Infraestrutura
e Logistica. o direito de rescindi-la, mediante notificacdo, com prova de recebimento;
17.2 Além de outras hipdteses expressamente previstas no artigo 78 da Lei n.° 8.666/1993,
constituem motivos para a rescisdao do contrato:
17.2.1 Atraso na entrega do objeto, sem justa causa e prévia comunicacdo a Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Logistica.;
17.2.2 O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio de registro préprio
efetuado pelo representante da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica.
17.3 Ao Municipio de Nova Friburgo € reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos
termos do artigo 79, inciso I, da Lei n.° 8.666/93, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des

dos paragrafos primeiro e o segundo do mesmo artigo, bem como as do artigo 80.

GESTOR: APOIO TECNICO:
Fabiana Pereira Martins Nilton Leopoldino da Costa
Matr.: 63.017 Matr.: 000.691

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Gabriel Costa Wenderroschy
Secretério Municipal de Infraestrutura e Logistica
Matr.: 062.775
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